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PROCEDIMIENTO PARA SOLICITAR EL TÍTULO UNIVERSITARIO POR CORREO POSTAL
Normativa UPC
1. Solicitar el trámite por correo postal,  adjuntando  la ficha que figura en la siguiente página con los datos personales y la fotocopia compulsada notarialmente del DNI o del pasaporte vigente (este requisito es imprescindible para poder tramitar la solicitud).
2. La Secretaría Académica de la FOOT comprobará el DNI/pasaporte y que los datos personales coinciden con los que constan en el expediente del estudiante.
3. Si está en disposición de solicitar el título, expedirá la instancia/solicitud y la enviará al interesado para que la firme (la firma debe ser original) que deberá devolver a la Secretaría del Centro el impreso debidamente firmado.
4. Cuando la FOOT reciba la solicitud, expedirá el abonaré y lo mandará al solicitante para que realice el pago en la entidad financiera correspondiente.
5. Una vez pagado, deberá devolverlo al Centro para que éste expida el correspondiente resguardo del título.
6. Si no puede venir personalmente a recoger el resguardo, deberá presentar una instancia (página 3 de este documento) dirigida a la Decana de la FOOT por la que solicita el envío del mismo a la delegación del Gobierno o embajada, si procede, más próxima a su lugar de residencia.  Para retirarlo, deberá personarse el interesado (con el DNI/pasaporte si es extranjero)  en la delegación del gobierno elegida; para ello se consignará la dirección exacta* y completa del organismo oficial del MEC  (o de la Embajada) de la provincia donde debe ser enviado el título.
*Puede consultarse en http://213.9.211.13/ministerio/delegaciones_gobierno/delegaciones.html . 
Si es en el extranjero:  http://www.maec.es/es/EYC/Paginas/embajadasyconsulados.aspx   





DATOS PERSONALES NECESARIOS PARA LA SOLICITUD DEL TÍTULO 



	DNI (con la letra correspondiente) / pasaporte (extranjeros)


	Expedido el día 
	Válido hasta el 


 
APELLIDOS Y NOMBRE
(Tal y como constan en el documento identidad, destacando  acentos, preposiciones, partículas y sin abreviaciones; p.ej.María, no Mª, ni Juan Antº)  
	
	APELLIDO1


	APELLIDO2
	NOMBRE 



 	
DATOS DE NACIMIENTO *

	FECHA DE NACIMIENTO


	*POBLACIÓN
	*PROVINCIA


				    				          
	COMARCA (sólo si ha nacido en Cataluña)

		
	
	*PAIS
	
	*NACIONALIDAD



*Si ha nacido en el extranjero:    LOCALIDAD………………………….……………………….	MUNICIPIO   ………………………………….… DEPARTAMENTO   …………………………………………………….….. PAÍS   ………………………………………………………………	
DATOS DEL DOMICILIO			        
	DOMICILIO 




		        				
	POBLACIÓN    
	CÓDIGO POSTAL


	 PROVINCIA          

	

	COMARCA (Sólo si reside en Cataluña)




	
		  
	TELÉFONO
	TELÉFONO MÓVIL


	DIRECCIÓN DE CORREO ELECTRÓNICO


		






	











	Nombre y apellidos  :         

	DNI/pasaporte  número  :                                                               teléfono  :                                                                                         

	dirección:                                                                                                                          ciudad :   

	Código postal:                                                      email


 

	EXPONGO 
	Que por motivos de residencia y/o trabajo  no puedo desplazarme a la Facultat d’Òptica  i Optometria de Terrassa para retirar el resguardo de solicitud de expedición del título de ___________________________________________________________________________________________ (Consignar el título que se desea solicitar)

	
	por lo que,

	 SOLICITO
	que el resguardo de solicitud de expedición del citado título sea enviado a

	
	↓ consignar la dirección exacta y completa del organismo oficial del MEC de la provincia donde debe ser enviado el título.  Puede consultarse en http://213.9.211.13/ministerio/delegaciones_gobierno/delegaciones.html
o si es en el extranjero: http://www.maec.es/es/EYC/Paginas/embajadasyconsulados.aspx   

	
	


	
	

	
	

	
	

	
	

	

	documentación que presento	 
-fotocopia del DNI 


						                                  ……………………………………………..

										Firma
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