





MUNDO FOOT 2017 
DOCUMENTO 2
              Pilar Palacios
ESQUEMA DE CARTA DE PRESENTACIÓN
DATOS PERSONALES

(Nombre, dirección, teléfono)
DATOS DE LA EMPRESA
A la atención de: Nombre y apellidos (si se conoce) o


     Responsable de RRHH
Primer párrafo: aquí tienes que indicar por qué envías esta carta, por qué quieres trabajar en esta empresa, qué es lo que más te llama la atención (servicios, productos, política de personal, consideración en el mercado, seriedad, etc.), para qué lugar de trabajo te ofreces.
Segundo párrafp: en este párrafo debes indicar por qué estás capacitado para realizar el trabajo por la que te ofreces. Destaca los puntos más favorables a nivel de formación, experiencia y / o cualidades personales.
Tercer párrafo: aquí tienes que despedirte, mostrando tu interés por realizar una entrevista.

Cordialmente,

(Firma)

Nombre y apellidos
Localitat, data
